Tipps zur Vorbereitung und Anpassung von Word-
Dokumenten fiir die automatisierte Ubersetzung in
eine Website
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Schnellanleitung

1.
2.

Nutzung von Steuer-Codes bei Uberschriften

Nach jeder Uberschrift Level 1 oder 2 kénnen optional folgende Steuer-Codes verwendet
werden:

Steuer-Code

Funktion

Implementierung

Menutext:text

Der ,text” wird im Dropdown-Menii als
Menltext angezeigt

Funktioniert

Hidden:Yes/No

Bei ,Hidden:Yes” wird das Kapitel nicht in die
Website Glbernommen

Funktioniert

Password:Yes/No

Bei ,,Password:Yes” wird das Kapitel
(=Unterseite) mit Passwortschutz versehen

Noch nicht
implementiert

Fehlen Steuer-Codes, werden diese Default-Werte verwendet:

Steuer-Code

Default bei Abwesenheit des Steuer-Codes

Menutext Im Dropdown-Men wird die komplette
Uberschrift als Meniitext angezeigt

Hidden Das Kapitel wird in die Website (ibernommen

Password Das Kapitel wird nicht mit Passwortschutz

versehen

Der gesamte Steuer-Code einer Uberschrift muss:

1. derim Text anzuzeigenden Uberschrift folgen

2. in geschweifte Klammern eingeschlossen sein (,{“ und ,}*)
3. durch Semikolon getrennt werden

4. als ,Ausgeblendet” formatiert werden (damit er auf der Website nicht angezeigt

wird).

Beispiel:
Format ,Uberschrift 1“:
Unsere Kunden in aller

Welt{Menutext:Kunden;Hidden:No;Password:No}

Darstellung:

1. in HTML angezeigte Uberschrift: Unsere Kunden in aller Welt
2. im Dropdown-Meni angezeigter Menli-Punkt: Kunden
3. Seite wird ausgeblendet: Nein
4. Seite erfordert Passwort: Nein.

Formatdefinitionen

Zu Beginn des Dokuments kann optional eine Formatdefinition eingefligt werden. In Gelb
hinterlegt sind die zuldssigen Werte:

Formatdefinitions:

{

Title

Name der Website - wird im Tab des Browsers angezeigt

{

Description

Max. 160 Zeichen; pragnante Zusammenfassung des Website-Inhalts



Ausgeblendet#_Text_als_

{ | Keywords Durch Komma getrennte Schliisselworte zum Finden der Website }
durch Suchmaschinen

{ | Document Background | Color Eine Farbe gemal Farbliste }
{ | Hyperlink Text Color Eine Farbe gemald Farbliste }
{ | Hyperlink Text Decoration None oder Underline }
{ | Hyperlink Background | Color Eine Farbe gemal Farbliste }
{ | Hyperlink Text Color Hover Eine Farbe gemal Farbliste }
{ | Hyperlink Text Decoration | Hover None oder Underline }
{ | Hyperlink Background | Color Hover Eine Farbe gemal Farbliste }
{1 Menu Text Size Eine SchriftgroRe }
{1 Menu Text Color Eine Farbe gemal Farbliste }
{1 Menu Text Color Hover Eine Farbe gemal Farbliste }
{ | Menu Background | Color Eine Farbe gemal Farbliste }
{ | Menu Background | Color Hover Eine Farbe gemald Farbliste }
{ | Menu Background | Color Click Eine Farbe gemaR Farbliste }
{ | Dropdown Text Color Eine Farbe gemaR Farbliste }
{ | Dropdown Text Color Hover Eine Farbe gemaR Farbliste }
{ | Dropdown Background | Color Eine Farbe gemaR Farbliste }
{ | Dropdown Background | Color Hover Eine Farbe gemald Farbliste }
{ | Dropdown Background | Color Click Eine Farbe gemald Farbliste }
Beispiel

Falls die Tabelle fehlt oder einzelne Parameter leer gelassen werden, werden folgende

Default-Werte Gbernommen:

Liste der Farben

Bezeichnung

Anzeige

Firmenlogo und Favoriten-icon

Folgende Bild-Dateien miissen gegen die eigenen ausgetauscht werden:

Bild Datei Anzeige Format
Firmenlogo | \template\pictures\logo.png Links oben in der

Navigationsleiste
Favoriten- | \template\pictures\navfav.png | Links oben in Tab- 32 x 32 Pixel
Icon Leiste des Browsers




Anzeige von ausgeblendetem Text (flir Steuer-Codes

Word-Optionen

7 X
Al - .
geman @)\ Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhatt auf dem ildschirm und beim Drucken.
Anzeige
Dokumentprifung Optionen fur die Seitenanzeige
Speichern rraum zwischen Seiten in der D
Sprache [ Textmarkerzeichen anzeigen

Eacharte Beciensng Dokument-Quickinfos beim Daraufzeigen anzeigen

Erweitert Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen
Menaband anpassen [ Tabstoppzeichen -
Symbolleiste fur den Schnellzugriff [ Leereichen
= <
Add-ins
l Aizgebiendeten Tert '
Trust Center e ———

Objektanker €&

[ Alle Formatierungszeichen anzeigen

Druckoptionen

In Word erstellte Zeichnungen drucken
[ Hintergrundfarben und -bilder drucken
Dokumenteigenschaften drucken
Ausgeblendeten Text drucken

Eelder vor dem Drucken aktualisieren

Verkniipfte Daten vor dem Drucken aktualisieren

OK Abbrechen

Text als ,,Ausgeblendet” formatieren

Entwurf Layout Referenzen Ansicht Hilfe

Calibri - 18 - A

1. Aat & AaB AaBb¢ AaBl

F K U-=asex, X [A- Aufzshlung  Listen | T Standard | Uberschrif... |

Schriftart [} Absatz ] Formatvorlagen

Schriftart ? o T T P R R PR R S

Schriftart  Erweitert 1

Schriftart: Schriftschnitt: GréBe:
calibri Normal 18
Bradley Hand ITC A n ~
Britannic Bold Kursiv 12
Broadway Fett 14
Brush Script MT Fatt Kursiv 16
E— -
Schrififarbe: unterstreichung: Farbe
Keine Farbe || | (ohne) & Automatisch
Eftekte
[ burchgestrichen [ kapitaichen
[ poppelt durchgestrichen
[ Hochgestellt
[ iefgestem
vorschau

{Menuconfiguration: _‘ enen Ihrem Erf°|g+

Die TrueType-Schriftart wird fir den Ausdruck und die Anzeige verwendet

e — .. ticon: Erfolgreiche Projel




Waord-Optionen

Allgemein

Anzeige

Dokumentpriifung
Speichemn

Sprache

Erleichterte Bedienung

Erweitert

Ausdruck von eingebetteten Grafiken erzwinge

T X

IE)\ Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dem Bildschirm und beim Drucken.

Optionen fiir die Seitenanzeige

Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen G
Textmarkerzeichen anzeigen @
Dokument-Quickinfos beim Daraufzeigen anzeigen

Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen

Meniiband anpassen [ Tabstoppzeichen i
Symbolleiste fir den Schnellzugriff [ Leerzeichen

[] Absatzmarken T
Add-Ins

Ausgeblendeten Text abe
Trust Center [ Bedingte Trennstriche -

Objektanker ¥

[ Alle Formatierungszeichen anzeigen

Druckoptionen

In Word erstellte Zeichnungen drucken G

[ Dokumenteigenschaften drucken
[] Ausgeblendeten Text drucken
[] Eelder vor dem Drucken aktualisieren

[ Verknipfte Daten ver dem Drucken aktualisieren

Abbrechen

Hyperlinks bei Grafiken nach HTML exportieren

Problem

Hyperlinks werden von Word NICHT nach HTML exportiert, wenn das Layout der Grafiken als
,Mit Text in Zeile” eingestellt ist!
Lésung

e Tabelle zur Positionierung der Grafik-Elemente anlegen

e |ndie Tabellen-Zellen die Grafik-Elemente schieben



e Grafik-Elemente auf Layout-Option ,Quadrat” einstellen
D Formatvorlage Fillung Rahmen
& Ausschneiden
E® Kopieren
ry Einfiigeoptionen:
o 0
Text bearbeiten

Punkte bearbeiten

In den Vordergrund 3
2% In den Hintergrund b
% Link bearbeiten

a7 Link éffnen

@R Link entfernen

Mit Text in Zeile
rofiti Beschriftung einfigen...
Griin - ? Quadrat ]
Textumbruch 3
urtat Eng
Alternativtext bearbeiten...
ntul l':|':' - Transparent

Als Standardform festlegen —

- g . Oben und unten
asUr I Weitere Layoutoptionen... Hinter den Text
Hinter den Tex
von | g, Form formatieren...

Vor den Text
tleistungen (insbesondere im IOT-Bereich)
ze-Lésungen —immer mit dem Bestreben, i~ Rahmenpunkte bearbeiten

stimieren— gehdren ebenfalls zum . .
v Mit Text verschieben

Position auf Seite fixieren
ticon dem Anspruch, mit ausgezeichnetem

en Lasungsansatzen und einer T Weitere Layoutoptionen...
reitsweise Ihre vollste Zufriedenheit

Grafik-Elemente in ,, Zeichentools” oben/unten/links/rechts ausrichten
Positio-nY 1 Ebene nach hinten - EGruppieren‘

extumbruch ~ S Auswahlbereich “k Drehen -
_1Ebene nachvorne - | Ausrichten =
[&  Linksbiindig

Herizontal zentrieren

sin {le

Bechtshindig

i0t Oben ausrichten
Ml Vertikal zentrieren
4 Unten ausrichten

An Seite ausrichten
Am Seitenrand ausrichten
v Ausgewshlte Objekte ausrichten
v Ausrichtungslinien verwenden
Gitternetzlinien anzeigen

#  Rastereinstellungen...

Tabellen-Rahmen unsichtbar machen

Einstellung ,kein Rahmen” in ,Tabellentools”:



2 Pt
o Rahmen Rahmen
# Stiftfarbe - *  iibertragen
Rahmen Rahmenlinie unten
Rahmenlinie ocben
Rahmenlinie links

Rahmenlinie rechts

Kein Rahmen ]

Alle Rahmenlinien

Rahmenlinien auBen

Rahmenlinien innen

Horizontale Rahmenlinie innen
Vertikale Rahmenlinie innen
Rahmenlinien diagonal nach unten
Rahmenlinien diagonal nach oben
Horizontale Linie

Tabelle zeichnen

Gitternetzlinien anzeigen

i)
=
i

Rahmen und 5chattierung...

Gitternetzlinien in , Layout” ausblenden
Datei Start Einfiigen Entwu

s BE B

Auswihlen Gitternetzlinien Eigenschaften
v anzeigen

Tabelle

Kompilieren beschleunigen durch verlinkte Bilder

In Word erzeugte oder direkt eingebettete Bilder verlangsamen den Kompilationsprozess
von ca. 2,5 s auf Gber 25 s
Losung
1. Einmalig ,langsam” kompilieren
2. Word erzeugt ein Unterverzeichnis ,,..\xxx-Dateien\“, in welchem die Bilder als
img001.png, img002.png etc. abgelegt werden (die laufende Nummer entspricht der
Position des Bildes im Word-Dokument).
3. Alle img-Dateien aus Verzeichnis ,,..\xxx-Dateien\" in das Verzeichnis
»--\template\pictures” verschieben.
4. Alle Bilder in Word ersetzen:
a. Losche das Bild im Word-Dokument
b. Fige durch ,,Mit Datei verkniipfen” einen Link auf das passende Bild im
Verzeichnis ,,..\template\pictures” ein:



z [ Grafik einfiigen x

« v 4 « Pragmaticon > web > template > pictures v O pictures” durchsuchen
Ei Organisieren = Neuer Ordner = - m @
Personal image002.png image003.png image004.png image005.png image006.png 1
Rechnung
web
Archiv ) —_—
| = =
templa image007.png image008.png image009.png image010.png image011.png
down
includ
php
'
Zeiterfas , image012png image013.png image014.png image015.png image016.png Vl
H
Dateiname: |imageﬁ07png u| Alle Grafiken (*.emf;*wmf* jpg; ~
Tools = Abbrechen
infigen
I‘ Mit Datei verkndpfen

c. Setze bei Bedarf Lihks auf die So verlinkten Bilder.

Vorteile

1. Schnelles Kompilieren

2. Ggf. mehr Gestaltungsmoglichkeiten bei den Grafiken

Nachteile

Andern der Texte in Grafikelementen nur méglich Giber Umweg:

1. Grafikelement neu in Word erstellen und mit neuem Text versehen

2. Erneut als HMTL exportieren

3. Erneut Grafik aus Unterverzeichnis ,\xxx-Dateien\“ kopieren und in Word-Dokument

linken



